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Godkend eller afvis en arbejdsordre som prokurist

Vejledningen er udarbejdet med afseet i brugerrollen Kundens prokurist

Formal

Denne vejledning beskriver, hvordan du som prokurist behandler arbejdsordrer med pristilbud.

Nar en leverandgr har sendt et pristilbud pa en arbejdsordre, skal tilbuddet gennemgas og enten godkendes eller afvises. Som prokurist har du ansvar for at vurdere det
fremsendte materiale, herunder pris og dokumentation, far arbejdet kan saettes i gang.

| vejledningen gennemgar du, hvordan du:

« finder arbejdsordrer, der afventer kundegodkendelse

* gennemgar leverandgrens pristilbud og vedhaeftede dokumentation
» godkender eller afviser et pristilbud

* kommunikerer med den udferende leverandgr

* kommunikerer med indmelderen

* registrerer begrundelser ved afvisning af pristilbud

Nar vejledningen er gennemfgrt, kan du behandle pristilbud pa arbejdsordrer og sikre, at arbejdet enten godkendes til udfgrelse eller afvises med en begrundelse til
leverandgren.
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Find arbejdsordrer, der afventer

kundegodkendelse
E In side
Start pa Min side for at finde de pristilbud, som e
kreever din behandling. =
o Ga til Min side ved at trykke pa hus-ikonet. Alle arbejdsordrer med pris Arbejdsordrer fra min organisation Arbejdsordrer med akonomi, bade

godkendt og afvist

@5 ® 346 o2

o Tryk pa snapshottet Arbejdsordrer, der afventer
kundegodkendelse.

Arbejdsordrer, der afventer kundegodkendelse e
Info

Snapshottet viser kun arbejdsordrer med pristilbud,
som endnu ikke er godkendt eller afvist. . 3
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Abn arbejdsordren — T : 2
| @2 Helpdesk / serviceforvaltning ‘ | @ rd m EG MainMahager) Q = [G) Arbejdsordrer, der ofventer kundegodkendelse o} % Fiterpa X

Listen abnes automatisk med det relevante filter.

’ Arbejdsordreroversigt
o Kontrollér, at du star i Arbejdsordrelisten.
Portefolje: Ejendom: e Bygning/etage/objekt:
vis alle portefoljer v vis alle ejendomme ~ venligst vaelg ejendom ~ L3 Ny ‘,' L1

] Ghtilside. 1 < > |10 & rlaerz = |=
o Snapshottet har filtreret listen til arbejdsordrer, -n ENRS & E

afventer kundegodkendelse Aktionsmenu Ordrestatus Ejendom Lokation Ordre identifikation Overskrift Beskrivelse Alternativ kontaktperson E-mail for alternativ kontakt Tif.nr. for alternativ kontakt Inc

Der drypper Det drypper ned
vand frataget  fra loftet

. Der drypper Det drypper ned
. ) > e@ : Sportsstyrelsen  Sportsstyrelsen 901-45 . . Byt
e Tryk péa det grenne ikon ud for den gnskede - SR el

Sportsstyrelsen  Bygning B 948-44 Mads mads@mm.dk 12345678 Byt

arbejdsordre.

tagsten er
> Sportsstyrelsen Bygning B 835-36 Finn test begyndt med ot Byt
falde ned
4 »
z
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Godkend, afvis, eller anmod om ny pris

Gennemga leverandgrens dokumentation og pris, fer du
registrerer din beslutning.

© 6 6 06 0 ©

Abn den vedhaeftede one-page eller dokumentation
gverst pa arbejdsordren.

Kontrollér belgbet i Tilbudt pris fra leverander.

Veelg dig selv i feltet Godkender, hvis du ikke
allerede er valgt.

Veelg Godkendt, Anmod om ny pris eller Afvist i
feltet "Godkendelsesstatus".

Ved godkendelse kopieres belgbet til feltet
"Godkendt pris".

Ved afvisning eller anmodning om ny pris skriver du
arsagen i feltet "Begrundelse for afvisning af
prokurist".

Tryk pa "Gem" for at registrere beslutningen.
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’ Arbejdsordre - 901-45 Der drypper vand fra taget

Oprettet 01-06-2026 14:51:08 of Testbruger 8. £ndret 16-06-2026 12:46:00 af Henriette Einsberg

Lokation BRrediger
Ejendom: “ee Lokation: Bygning/etage/objekt:

Sportsstyrelsen Sportsstyrelsen Bygning B

Indmelding Kategorisering

Overskrift: * Indmeldingskategori: ..

‘ Der drypper vand fra taget | ‘ {YF14 Bygning udvendig - |

Beskrivelse:

Det drypper ned fra loftet

4

Indmelders organisation: *

‘ {ifh sportsstyrelsen v |
Indmelder: *
2 Testbruger 10 ~

B Kontakt info: testbrugerlo @mm.dk

indmeldingsunderkategori:

‘ A F14.02 Tag - Utcetheder eller lose tagsten ~ |

Leverander

Udferende organisation: *

‘ (e universal-leverandoren v |

Medarbejder hos udferende organisation:

2 Testbruger 7 ~

B Kontakt info: testbruger7@mm.dk

Alternativ kontaktperson:

E-mail for alternativ kontakt: Tif.nr. for alternativ kontakt:

Beskeder

| Testbruger 8 | | Testbruger 10 |

© ﬁ

y F

‘ 3 Akut (5000kr) v

Prismodel:

‘ 1 Prismodel A ~ |

Tilbudt pris fra leverander: Faktisk pris:

5.000,00 ‘ ‘ |

Pristilbud sendt

Tilbudsgodkendelse

Godkenders team:

‘ 5 sportsstyrelsen . |
Godkender:
A Testbruger 8 ~ |

Godkendelsesstatus:

Veslg v |

Godkendt pris:

Begrundelse for afvisning af prokurist:

Tilfoj en besked...Du kan bruge @navn til at soge efter og tagge brugere

N

Indlceg besked | & Upload billede/video

(7% e

Sider
[ ]

Tilherende data

Dokumenter (1)

Indmeldingeri
opfoigning (1)
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Kommunikation med den udfgrende

Du kan sende beskeder direkte til de involverede pa
arbejdsordren.

o Find sektionen "Beskeder" nederst pa
arbejdsordren.

o Beskeden sendes til de personer, der vises over
beskedfeltet. Kontroller derfor hvilke personer der
modtager beskeden.

e Skriv beskeden i tekstfeltet.

o Tryk pa Indleeg besked.

Info

Beskeder gemmes i arbejdsordrens beskedhistorik, og
modtagere far beskeden pr. e-mail.
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;‘ Arbejdsordre - 901-45 Der drypper vand fra taget

Oprettet 01-06-2026 14:51:08 af Testbruger 8. ZAndret 16-06-2026 12:46:00 af Henriette Einsberg

»

Lokation @ Rediger

Ejendom: v Lokation: Bygning/etage/objekt:

Sportsstyrelsen Sportsstyrelsen Bygning 8 O ©
Indmelding Kategorisering

Overskrift: * Indmeldingskategori:
\ Der drypper vand fra taget ‘ ‘ ) F14 Bygning udvendig ~ ‘
Beskrivelse:

Indmeldingsunderkategori:

Det drypper ned fra loftet ‘ A r14.02 Tag - Utcetheder eller lose tagsten v ‘

4

Leverander

Kontaktinfo Udferende organisation: *

Indmelders organisation: *

‘ ‘ {#h Universal-leveranderen v ‘
{ifh Sportsstyrelsen ~ ‘
Medarbejder hos udferende organisation:
.

ndmelder 2. Testbruger 7 v

& Testb 10 = o

& Testbruger v

B Kkontakt info: testbruger7@mm.dk

B kontakt info: testbrugerlo@mm.dk

yP
Alternativ kontaktperson:

E-mail for alternativ kontakt: Tif.nr. for alternativ kontakt:
‘ ‘ ‘ ‘ ‘ 1Prismodel A ~ ‘

‘ 3 Akut (5000kr) v

Prismodel:

Tilbudt pris fra leverander: Faktisk pris:

‘ 5.000,00 ‘ ‘ ‘

Pristilbud sendt

Tilbudsgodkendelse

Godkenders team:

‘ 5 Sportsstyrelsen = ‘
Godkender:
‘ & Testbruger 9 v ‘

Godkendelsesstatus:

‘ veelg v ‘

Godkendt pris:

Begrundelse for afvisning af prokurist:

Sider
T

Tilherende data

Dokumenter (1)

Indmeldinger i
opfolgning (1)

Beskeder 2 Skjul

Testbruger 8 | | Testbruger 10

Tilfej en besked...Du kan bruge @e at sege efter og tagge brugere

&5 Upload billede/video
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