


Bestilling af

medeforplejning
bade pa din app og PC

Se videoguide om bestilling af madeforplejning her. | ,w?”



https://dreambroker.com/channel/8wcdqogy/ls2w37eb

BESTILLING AF MODEFORPLEJNING

Hvordan bestiller jeg madeforplejning via Outlook

MNew meeting - Vergadering - Agenda - Martjn.Jansen@nl.issworld.com O X .
1. Opret ny aftale i Outlook kalender
Gebeurtenis Planningassistent 2. Valg datO Og tIdSpunkt fOI’ m@de
@ LD j.i ZEE\Z;E:UDIIEE(tiES Al @ O @ ﬁl [? @ “:“ m 3. Tryk p? Order@ISaS Iknon . . . .
Annuleren Gdebelurtems ;: A\T besntwoord Bezet 15 minuten Categoriseren  Privé Planningspeiling Minute-it I:‘Ilun Order@IS5 | \1’|v:1 VergendNEn naar 4_ Tryk pa knap for tllfﬂj bestl”lng af m@deforplejnlng
upliceren ™ Allen beantwoorden - voor v ~ sjablonen nsights neNote . « .
m;;p Genodigden Opties Tags FindTime Minute-it M_Jr sabionen | Order@iss  flviva |rg;;m Verzenden naar Onehote | 5. Valg kategorl af forplejnlng
6. Veelg type af forplejning
ity @ o B Order@ISs . 7. Juster til korrekt antal
aerié N 12
_ ) 8. Tryk ‘Afslut ordre
2 New meeting % ORDER@ISS ¢ 9. Check at dato og tidspunkt er korrekt
WUIFE Mikkel x  Jansen, Martjn x Optionee! e 10. Tilfgj evt. note. F.eks. allergi eller anden information til
kantinen.
Voorgestelde tijden Vioorkeuren Meeting 15-03-2024 11. Tryk ‘Naeste’
Ma 183 e 163 o193 150071530 12. Vaelg om madeforplejningen skal afhentes eller leveres.
08:00 - 08:30 08:30 - 09:00 08:00 - 08:30 Meeting name (Mulig hed kan variere afhangig af lokation)
@ Beschikbaar: ledereen @ Beschikbaar: ledereen @ Beschikbaar: ledereen New meeting 1 3' Tryk 'Naste'
@ 532006 @ || 1500 @ eeds @ Tid Internal guests 14. Indtast ma@denavn
5-3-202 = 5 ele da ijdzones ; ] . ° .
= ’ : Wulff, Mikel, Jansen, Martjn 15. Indtast antal interne og eksterne deltagere pa madet. Hvis
15-3-2024 [ | 1530 (@ Niet herhalen External guests eksterne deltagere skal Firmanavn for eksterne deltagere ogsa
® e AU-MR,Balcatta Denmark Room X No external guests provided tastes.
i 16. Check bestilling er korrekt
[ ] T4 Teams-vergadering Location : g
AU-MR Balcatta Denmark Room 17. Veelg korrekt cost center. (Valg afhaenger af styrelse)

S 18. Der er mulighed for at indtaste info til fakturering f.eks.

19. Tryk ‘Godkend ordre’

1 ®@ » 2 P & 20. Mgdeforplejningen er nu bestilt. Der sendes en bekraeftelse til
din mail.

21. Se alle bestillinger tryk pa ‘Alle ordre’ eller ‘Start ny ordre’, hvis
der skal bestilles yderligere mgdeforplejning.
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